
Lebensraum Schule e. V. ist als Dienstleister im Auftrag der Stadt Singen tätig und leistet die Ganztags- 

und Schulkindbetreuung an den Singener Ganztagsschulen und in den Ortsteilen in den Bereichen Mensa, 

Verlässliche Grundschule und Hausaufgaben-/ Freizeitbetreuung. In diesen Bereichen sind etwa 150 

Mitarbeitende beschäftigt – überwiegend in Teilzeit und auf Minijobbasis.

Der Verein Lebensraum Schule e. V. sucht zum nächst möglichen 

Zeitpunkt eine 

Leitung der Geschäftsstelle (m/ w/ d) 

Die Anstellung ist unbefristet in Teil- oder Vollzeit möglich und umfasst die Geschäftsführung des 

operativen Betriebes des Vereins. 

Tätigkeitsbereiche sind unter anderem: 

- Administration in den Bereichen: 

o Personalführung und -verantwortung

o Finanzen und Finanzplanung 

o Organisation und Konzeption

- Marketing und Mitarbeitergewinnung

Das sollten Sie mitbringen:

- Führungserfahrung

- Erfahrung in der Leitung im Bereich Personal

- Kenntnisse im kaufmännischen Bereich

- Freude an der Entwicklung einer effizienten und qualitätsorientierten Organisation

- Kommunikationsstärke

Eine enge Zusammenarbeit mit der Stadtverwaltung Singen wird vorausgesetzt. 

Es wird die bestmögliche Qualität der Betreuung der Kinder und des Kindeswohls angestrebt. Ein 

wertschätzender Umgang mit Kindern, Eltern, Mitarbeitenden und Schulen wird erwartet.

Homeoffice und flexible Arbeitszeiten nach Absprache möglich.

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf, Anschreiben und Gehaltsvorstellung senden Sie bitte als 

PDF an reinhard.fauser@outlook.de. Rückfragen werden Ihnen gerne per Mail beantwortet. 

mailto:info@lebensraum-schule-singen.de

